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 މިނިސްޓްރީ އޮފް އެންވަޔަރަންމަންޓް 

       ކ. މާލެ  

 HRU/438/2021/121   -(IUL)438ނނަްބރަު:

 އިޢުލނާު 
 

   ހއިމުަނރްިސޯސް އޮފިސރަ  : މަޤާމު 

 J-327880 މަޤާމުގެ ނަންބރަު: 

 ( އެކެއް )   1 ބޭނނުްވާ އަދަދު: 

 ދއާިމީ  ގިނތްި: މަޤާމުގެ  

 2އމެް. އެސް  : މަޤާމުގެ ރނޭްކު 

 2ޓެކންިކަލް ސރަވިސް ގްރޭޑް  މަޤާމުގެ ކްލެސިފިކޝޭަން: 

 މނިިސްޓްރީ އޮފް އނެްވޔަަރނަްމނަްޓް  ވަޒީފާ އަދާކރުަން ޖެހޭ ތނަް: 

   ރުފޔިާ 6295/- މުސރާަ: 

   ރުފޔިާ 2000/- ސަރވިސް އެލަވނަްސް: 

    35މުސާރއަިގެ %   :ސްޕެޝަލް ޑިއުޓީ އެލަވަންސް  • :އެލަވނަްސް އެހެނހިެން 

     %28ޓެކްނިކަލް ކޯ އެލަވނަްސް: މުސރާައިގެ   •

 

މަޤާމުގެ މައިގނަޑު  

 :މަސއްޫލިއްޔތަުތަކއާި ވާޖިބތުައް 

މުސރާައއާިބހެޭ  މނިިސްޓްރީ އއާި މޅާޮސް މަޑުލު ދެކނުުބރުީ ބަޔޮސް ފޔިރަ ރިޒާވް އޮފީހުގެ މުވއަްޒަފުންގެ   .1

 .އނެްމހެާ މަސއަްކަތތްއަް ކރުުން

މނިިސްޓްރީ އއާި މޅާޮސް މަޑުލު ދެކނުުބރުީ ބަޔޮސްފިޔރަ ރިޒާވް އޮފހީުގެ ހރުހިާ މުވއަްޒަފނުްގެ   .2

 .ޕނެްޝނަްގެ މަސައްކތަތްައް ކރުުން

މުވައްޒަފުންގެ  މނިިސްޓްރީ އއާި މޅާޮސް މަޑުލު ދެކނުުބރުީ ބަޔޮސްފިޔރަ ރިޒާވް އޮފހީުގެ   .3

 .އނިްކމަްޓެކްސްގެ މަސއަްކތަްތއަް ކުރނުް

މުވައްޒފަުންނަން ލިބެންޖހެޭ މސުާރައާއި އހެެނހިެން އިނޔާަތްތކަުގެ ހސިާބުތައް ނިންމާ   .4

މިނސިްޓްރީ އފޮް ފިނޭނސްް އިން ކަނޑައޅަާ ތާރޚީަކަށް އސެް.އޭ.ޕީ ސސިްޓަމަށް އޕަލްޑޯް ކޮށް 

 ބލެހެެއްޓުން.ރެކޑޯު 

ޔޫޓިލިޓީ ރެގިއުލޭޓރަީ އޮތރޯިޓީގެ މުސރާަ މނިިސްޓްރީ އޮފް ފިނނޭްސް އިން ކނަޑައޅަާ ތރާީޚަކށަް އެސް.   .5

 .އޭ. ޕީ ސިސްޓަމަށް އަޕްލޯޑު ކރުނުް 

 



މިނސިްޓްރީ އއާި މޅާސޮް މޑަލުު ދެކުނުބުރީ ބޔަސޮް ފޔިަރ ރިޒވާް އފޮހީުގެ ހުރހިާ  .6

 ނޝްަން ސައިޓށަް އޕަލްޑޯް ކޮށް ރެކޑޯު ބލެހެެއްޓުން މުވައްޒފަުންގެ ކނޮްމެ މހަެއްގެ ޕެ 

 އލަަށް ވަޒފީާއާއި ގޅުޭ މުވައްޒފަނުް ޕެނޝްަން ސައިޓްގައި ރަޖސިްޓްރީ ކުރނުް.  .7

މުވައްޒފަުން   .8 އފޮހީުގެ  ރިޒާވް  ފޔިަރ  ބޔަސޮް  ދެކުނުބުރީ  މޅާސޮްމޑަލުު  މިނސިްޓްރއީާއި  މި 

 ސާގެ ތފަޞްލީް ކަމާ ބހެޭ ފަރާތތްަކަށް ފޮނުވނުް. ބައިވެރިވފެައިވާ ކުރޑެިޓް ސްކީމތުަކަށް ކނަޑފާައި

 މުވައްޒފަުންގެ ޕރާސަނލަް ފައލިްތައް އޕަޑްޭޓް ކށޮް ބލެހެެއްޓުން.  .9

މުވައްޒފަުންގެ ޙޟާިރީއާއި ޗުއްޓީއާއި ސލަާމުގެ ރެކޑޯު އީ.އޑެްމިން ސސިްޓަމުން ބލެހެެއްޓުމާއި   .10

 ންގެ އޓެނެޑްެނސްް ރޕިޯޓް ތައޔްާރުކރުުން. މހަަކުން މުވއަްޒފަު 3ރެކޑޯުތައް އޕަޑްޓޭް ކޮށް ކޮންމެ  

 މުވައްޒފަުންގެ ޗއުްޓީގެ އެންމހެާ ކަންތައްތއަް ކރުނުް. .11

މުވައްޒފަުންގެ ޙޟާިރީއާއި ޗުއްޓީއާއި ސލަާމުގެ ރެކޑޯު އީ.އޑެްމިން ސސިްޓަމުން ބލެހެެއްޓުމާއި   .12

 ރޕިޯޓް ތައޔްާރުކރުުން.  މހަަކުން މުވއަްޒފަުންގެ އޓެނެޑްެނސްް 3ރެކޑޯުތައް އޕަޑްޓޭް ކޮށް ކޮންމެ  

 އލަަށް ވަޒފީާއާއި ގޅުޭ މުވައްޒފަނުްނަށް އޮރިއނެޓްޝޭަން ޕްރޮގްރމާް ހިންގުން.  .13

ހުށހަޅަައފިިނަމަ،   .14 މިނސިްޓްރީއަށް  ލޔިުމަކަށްއދެި  ގޅުޭގޮތުން  ވަޒފީާއާއި  އނޭާގެ  މުވައްޒފަަކު 

 އލެޔިުމެއް ދޫކުރނުް.

ޗުއް .15 ނުވަތަ  ސލަާމުގައި  މުވައްޒފަަކު  މސަައްކަތށަް  ސެކޝްަންގެ  ސަބަބުން  ހުރުމުގެ  ޓީގައި 

ނނިމްަން   ގޑަިއަކަށް  ވަކި  ތރެެއިން  މސައަްކަތްތަކުގެ  ކރުަންޖހެޭ  އމެުވައްޒފަަކު  ދަތިވާނަމަ، 

 ޙަވލާުކުރާ މސަައްކަތްތައް ކުރނުް.

 އފޮހީުން ހިންގާ ރސަްމީ ހަރަކާތތްަކުގައި ބައިވރެވިުން. .16

 މަޤާމުގެ ޝރަުޠތުއަް: 
  7މަސައްކަތާ ގުޅޭ ތަޢުލމީީ ރނޮގަކނުް ދިވހެިރއާޖްޭގެ ގައމުީ ސނަދަުތަކުގެ އޮނގނަޑުގެ ލެވެލް  މަގާމުގެ   .1

 ސަނދަެއް ހާސިލްކށޮްފއަިވުން.  ގެ   8ނުވަތަ 

 : ތަޢުލމީީ ރޮނގތުއަް

އެޑމްިނިސްޓރްޭޝނަް، • މނެޭޖްމނަްޓް، ބިޒންަސް  މނެޭޖމްނަްޓް،  ބިޒންަސް  ރިސޯސް  ޕަބްލިކް   ހޔިުމނަް 

   އެޑމްނިިސްޓރްޝޭަން

 މަގާމުގެ ޕރްިފަޑް ޑިސިޕްލިން: 

 ނތެް  •

   

 މަޤާމުގެ ކޯ ޑިސޕިްލނިްގ: 

 ހޔިމުަން ރިސޯސް މެނޖޭމްަންޓް  •

 ގޅުޭ ވަޒީފާގެ ދާއރިާތައް: 

 ހއިމުަން ރިސޯސް  •

 ހުށހަަޅނަްޖހެޭ ލޔިުންތއަް: 

 

ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮޝިަނުގެ    ފރުހިމަަ ކށޮްފައިވާ ސިވިލް ސރަވިސްގެ ވަޒީފއާަށް އެދޭ ފޯމު (މި ފމޯު .1

ވެބްސއަިޓނުްނާވެބްސއަިޓުން  އދިާރާގެ  އަދި   )  )http://www.csc.gov.mv/download/2249އި 

 ކއަނުްޓރަުން ލިބެނހްނުްނާނއެެވެ.) 

 . މެއިލް އެޑރްެސް ހމިެނޭގޮތށަް)-ވަޒީފއާަށް އދެޭ ފަރތާުގެ ވނަަވރަު (ގޅުނޭެ ފޯނު ނނަްބރައާި އީ .2

http://www.csc.gov.mv/download/2249


ވަޒީފއާަށް އދެޭ ފަރތާުގެ ދިވހެި ރައޔްިތއެްކނަް އަންގއަިދޭ ކާޑުގެ ދެފުށުގެ ލިޔުނތްައް ފނެންަ، ލިޔެފައިވާ   .3

ނަމަ، އެ ފރަާތެއްގެ އުފނަްދުވހަުގެ   ލޔިނުްތއަް ކިޔނަް އނެގޭ ފދަަ ކޮޕއީެއް. ނުވަތަ އައި.ޑީ. ކާޑު ގެއްލިފއަިވާ 

  .ޕާސްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރައިވިންގ ލއަިސނަްސް، ޓްފިކެޓުސެ

ސިވިލް ސަރވިސްއށަް / ސަރުކރާށަް ޚދިމުަތްކރުމުުގެ އއެްބަސްވމުެއް އޮތް މުވއަްޒަފނުް ކުރމިތަިލާ މަޤމާަށް   .4

އޮފހީުން    ހޮވިއޖްެ ވަޒީފާ އދަާކރުާ  އއިުތރިާޒއެްނތެްކމަަށް،  ވީއްލމުާމދެު  ވަޒީފއާނިް  އދަާކރުަމނުްދާ  ނމަަ، 

 ވާ ލޔިުން.ދޫކށޮްފައި

 ؛ ކޕޮީ ލިބިފއަިވާ ތަޢުލީމީ ސެޓުފިކެޓތުަކުގެ  .5

 ރާއޖްެއނިް  ،ޖހަާފައިވާ  ތއަްގނަޑު ކނަޑައޅައަި  ލެވަލް/ ފނެްވރަު އޮތރޯިޓނީް  ކޮލިފިކޝޭނަް މޯލްޑިވްސް    (ހ)  

ކޕޮއީާއި ތަޢުލމީީ  ދޫކޮށްފައިވާ މރަުކަޒަކނުް ތަޢުލމީދުޭ  މތަީ ބރޭުގެ  ސެޓުފިކެޓތުަކުގެ 

ކޕޮީ   ފރުިހމަަކރުިކމަުގެ  ކޯސް  ، ހާލތަްތަކުގައި ނެތް ސެޓްފިކެޓު  :ނުވަތަ ؛ ޓރްނާްސްކރްިޕްޓުގެ 

 އެސެސމްނެްޓް  އޭ .ކއިު.އމެް ދޫކށޮްފއަިވާ އތޮޯރިޓނީް ކޮލިފިކޝޭނަްސް މޯލްޑިވްސް  ލޔިމުުގެ ކޮޕއީއާި،

 ކޮޕީ  ޓްރނާްސްކރްިޕްޓްގެ އަދި ކޕޮީ  ރޕިރޯޓްގެ 

ސެޓުފިކެޓތުަމތަީ   (ށ)   ތއަުލމީީ  ދޫކޮށްފއަިވާ  މރަުކަޒަކުން  ރާއޖްޭގެ  ކޕޮީއާތއަުލމީުދޭ  އި  ކުގެ 

ގެ  އި ޓްރނާްސްކރްޕިްޓް ގެ ކޕޮީއާނުވަތަ ކޯސް ފރުހިަމަކރުިކަމުގެ ލޔިުމު؛  ގެ ކޕޮީޓރްނާްސްކރްިޕްޓް 

 ކޕޮީ.

 ކުގެ ކޮޕީ:  މަސއަްކތަުގެ ތޖަުރިބާގެ ލޔިުނތްަ .6

ވަޒީފއާެއް   (ހ)   ސރަވިސްގެ  ހިއްސާވާ  ސިވިލް  ސރަުކރާު  މުއއަްސަސއާއެްގއަި،  ދއަުލަތުގެ  ގއަި، 

އދަާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ  މުއދްަތއާި ނމަަ   ކނުްފނުްޏެއްގައި  ވަޒީފާގެ  އދަި  ވަޒީފާ،    އަދާކޮށްފއަިވާ 

  ތަފތާު  އދިާރއާެއްގެ   އއެް(  ރާއި މަހއާި ދުވަސް އެނގޭގޮތަށް)، ވަޒީފާގެ މަސއްޫލއިްޔތަުތއަް(އހަަ

ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފހީަކުން ދޫކޮށްފއަިވާ  ވަކިވަކނިް    ) ނމަަވެސް އދަާކށޮްފއަިވީ  ޒީފާވަ މަޤމާތުަކުގއަި 

 ލޔިނުް.  

ނމަަ އަދާކށޮްފައިވާ    އމަިއްލަ ކނުްފުންޏއެް ނުވތަަ އަމއިްލަ އިދާރއާއެްގއަި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވާ   (ށ)   

މުއދްަތާއި އދަާކރުި  ވަޒީފާ  އނެގޭގޮތށަް)   ވަޒީފާ،  ދުވަސް  މހައާި  ވަޒީފާގެ   ،(އހަރަާއި 

)  ނަމަވެސް  އދަާކށޮްފއަިވީ  ވަޒީފާ   މަޤމާުތަކުގއަި   ތަފތާު   އިދރާާއއެްގެ  އެއް (  ތައް މަސއްޫލިއޔްަތު

  އަދި މަސއަްކތަްކށޮްފައިވާ ތަނުގެ މުވއަްޒަފުންގެ އދަަދު ބޔަާންކށޮް އެބަޔާންކށޮްފއަިވާ    ވަކިވަކިން

 . އިވާ ލޔިުންއޮފހީަކނުް ދޫކށޮްފަ 

އަދާކށޮްފައިވާ    ،ނމަަ   ކށޮްފއަިވާ މަސއަްކަތް  ގއަިޖަމއާަތއެް /ޖމަްއއިްޔާ ޤއަުމީ ނުވަތަ ބއަިނަލއްަޤުވމާީ   (ނ)  

މުއދްަތއާި  އަދާކރުި  ވަޒީފާ  އދަި  އެނގޭގޮތށަް)  ވަޒީފާ،  ދުވަސް  މަހއާި  ވަޒީފާގެ    ، (އަހރައާި 

  )ނަމަވެސް  އދަާކށޮްފއަިވީ  ވަޒީފާ   މަޤމާުތަކުގއަި   ތަފތާު   އިދރާާއއެްގެ  އެއް (ތައް  މަސއްޫލިއޔްަތު

އަދާކށޮްފައިވާ މަޤމާަކީ  (މި ލިޔމުުގައި   އެ ތނަަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔނުް  ބޔަާންކށޮްވަކިވަކިން  

މުސރާަދެވޭ މަޤމާެއްކނަް ނުވތަަ ނޫންކނަް ބަޔނާްކށޮްފއަި އޮނންަންވާނެއެވެ. ނުވަތަ ބދަަލުގއަި  

 ކނުް ދޫކޮށްފއަިވާ ރަސމްީ ލޔިމުެއް ހުށހަަޅަންވާނއެެވެ.) އެކނަް ބަޔާންކށޮް އެ ތަނަ

އދިާރާއިއުވއަިލަ (ރ)    ދަޢުލަތުގެ  ނުވތަަ ފއަިވާ  ކނުްފުން  އެއްގައި،  ނުވތަަ އަމއިްލަ  އަމއިްލަ    ޏއެް 

  ސއަްކަތްކށޮްފއަިވާއްގއަި މަޤއަުމީ ނުވަތަ ބއަނިަލްއަޤްވާމީ ޖމައިްޔާ/ޖަމއާަތެ  އއެްގައި، ނުވތަައދިރާާ 

ރާއި މހަާއި ދުވަސް އެނގޭގތޮަށް)،  (އހަަ  އދަި ވަޒީފާގެ މއުްދތަާއި  އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ  ،  ނމަަ

މަސއްޫލިއޔްަތތުއަް     ވީއަދާކށޮްފއަި   ވަޒީފާ  މަޤމާތުަކުގައި  ތަފތާު  އިދރާއާެއްގެ  އއެް ( ވަޒީފާގެ 



ލިޔނުް   ވަކިވަކނިް)  ނމަަވެސް އޮފހީަކނުް ދޫކށޮްފއަިވާ  ނމަަ،    ބޔަާންކށޮް އެ  ވަޒީފާ  ލިބނެްނތެް 

 . އދަާކރުިގތޮް އަންގއަިދޭ ރެފރަެންސް ޗެކް ފމޯު

ވަޒީފާއށަް އެންމެ ޤާބިލު  

ފަރތާެއް ހޮވމުަށް ބެލޭނެ  

 ކަނތްައތްައް: 

) އިން    ފނަްސަވީސް އިންސއަތްަ(    25  %ވަޒީފއާަށް އދެިފައިވާ މހީާއށަް ކްރއަިޓރީިއާގެ ހރުިހާ ބޔަަކުން ޖުމުލަ  

 ފށެިގެން މތަިން ޕއޮިންޓު ލިބިފައިވާ ނަމަ އެވެ. 

ކަނތްައތްއަް އިދރާާގެ ވެބްސަ  (ކނަޑއަޅަާފައިވާ ޤަވއާިދތުަކއާި އުޞޫލތުަކާ ބަލާނެ  ހޮވުމަށް  މީހަކު  އިޓުން  އއެްގތޮަށް 

   އެވެ.)ލިބނެް ހުންނނާެ 

މަޤާމަށް އދެެންވީގތޮާއި  

 ސުންގަޑި: 

މނިސިްޓްރީ  ގެ ކުރނިް،    12:00  ގެ  28  އޕޭްރލީް  2021މޤަާމަށް އދެި ހުށހަޅަަންޖހެޭ ތަކތެި ހުށހަޅަާނީ  

 އަށެވެ.  އފޮް އެންވޔަަރނަްމަންޓް 

ނަމަ، އެ    ކުރނިް ސރަުކާރުން އލަަށް ބަނދްު ދުވހަެއް ކަނޑައޅަައފިި  އޢިލުާނުގެ ސުންގޑަި ހަމަވުމުގެ  އދަި

 ކަނޑައޅަާ ދުވހަުގެ އދަދަަށް ވަޒފީާއަށް އދެޭ ފޯމު ބލަައިގަނެވޭނއެެވެ.  

 

 ކުރނުް: ޝޯޓްލިސްޓު 

 

ތޢަލުީމީ   ތރެެއިން  ފަރާތްތަކުގެ  ހުށހަޅަާ  އދެި  ވަޒފީާއަށް  ބލަައިމި  ތޖަުރިބާއަށް  ވަޒފީާއށަް    ،ފެންވަރާއި 

 ކުރެވޭނެއެވެ.  ޝޯޓލްސިްޓ10ުލިބފޭަރާތްތައް ޕޮއިންޓު ތަކުގެ ތެރއެިން އެނމްެ މަތނިް ކުރިމަތލިފާައިވާ ފަރާތް

 

ނާއި  (އމިތްިޙާވއިު ރ އިންޓަ

، ޕރްެޒެންޓޝޭަން އނޮްނަ ނމަަ 

  ވެސް ހިމނެުން)  އެ ބައި

 އޮންނާނެ ތނަާއި، މުއދްަތު: 

  2021މެއި    10އާއި    2021  އޕޭްރލީް  29،  މި މޤަާމަށް މހީަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އިންޓަވިއު   އޮންނާނީ 

 މިނސިްޓްރީ އފޮް އނެްވޔަަރަންމަނޓްގުައެވެ.އާ ދެމދެު، 

 

ކރުިމތަިލީ  "ވަޒީފާއށަް  

ލިބނުު   ފަރތާްތަކށަް ޕޮއނިްޓު 

ފމޯު)"   A2ގތޮުގެ ޝީޓް (

 އާންމުކރުުން 

  ޕޮއިންޓު ދުވހަުގެ ތެރޭގައި "ވަޒފީާއަށް ކރުިމތަލިީ ފަރާތްތކަަށް  3 ބާއްވތާާ ރސަްމީ ބަނދްު ނޫން އިންޓަވިއު 

ފޯމު)" އާންމކުޮށް ފެންނާނހެެން މި އދިާރާގައި އދަި އދިާރާގެ ވެބސްައިޓްގައި    A2ލިބުނު ގޮތުގެ ޝީޓް (

ދެވފިައިވާ ގޮތާމދެު ޝަކުވާއެއް އޮތންަމަ    ޕޮއިނޓްުނެއވެެ. ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތލިީ ފަރތާްތަކަށް  އާންމުކުރެވޭ 

A2  ާއ ބަ  ކުރާނމްުފޯމު  ރސަމްީ  ފެށިގެން  ނޫން  ދުވހަުން  ދުވހަުގެ ތރެޭގައި އެ ޝަކވުާއެއް މި    3ނދްު 

 އދިާރާއަށް ހުށހަޅަަންވާނެއެވެ. 

  އަށވެެ.  3018327,3018330,3018329މި އޢިލުާނާ ގޅުިގެން މޢަލުޫމާތު ސފާުކުރުމަށް ގޅުާނީ 

   އޞުލޫުތަކާ ގޅުުނހްުރި އެންމހެައި ކރުމުުގެ މިންގަނޑތުަކާއި އޞުލޫުތއަް އދަި އެތަކށަް މހީުން ހޮވުމއާި އައޔްަންސިވލިް ސަރވސިްގެ ވަޒފީާ

ވެބސްަ ކމޮޝިަނުގެ  ސަރވސިް  ސިވލިް  "އައޔްަންލޔިުންތައް  ޑައުނލްޑޯސްްގެ  އޞުލޫާގޅުޭ" އިޓްގެ  ކުރުމުގެ 

usoolu)-(http://www.csc.gov.mv/dv/recruitment  ްލިބެން ހުންނާނެއެވެ.  އިނ  

           1442ރމަޟަާން  06

           2021އޕޭރްީލް  18

http://www.csc.gov.mv/dv/recruitment-usoolu
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